Erasmus+

Procedura rekrutacji i realizacji mobilno$ci studenckich
w ramach Programu Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim

(dotyczy umowy finansowej 2018-1-PL01-KA103-048195)

Rozdzial I Informacje ogélne

Dokumenty nadrzedne

§ 1.

. Dokument ,,Procedura rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich w ramach Programu Erasmus+ na

Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy finansowej 2018-1-PL01-KA103-048195)” (zwany dalej:
Procedurg) ustanowiono w oparciu o Przewodnik Po Programie Erasmus+, Karte ECHE dla Szkolnictwa
Wyzszego nr 51412-EPP-1-2014-1-PL-EPPKA3-ECHE, Podstawowe Zasady Funkcjonowania
Programu Erasmus+ oraz Polityke Programu Erasmus+ (Strategia Ogolna) Uniwersytetu Opolskiego w
latach 2014-2020, a takze na podstawie Zarzadzenia nr 55/2018 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia
3 pazdziernika 2018 r.

Cel i zakres

§2.

1.

Celem Procedury jest okreslenie:

a) czynnosci zwigzanych z wnioskowaniem studentéw Uniwersytetu Opolskiego (zwanego dalej
Uczelnig) o wyjazdy typu SMS (wyjazdy studentéw na studia do krajow Programu) oraz SMP
(wyjazdy studeniéw lub absolwentéw na praktyke do krajow Programu) w ramach Programu
Erasmus+ (dzialanie KA103 Mobilnosé do krajéow Programu);

b) zasad naboru wnioskow oraz zasad i kryteriow kwalifikacji studentéw do wyjazdu;

¢) czynnosci zwigzanych z oceng wnioskow 0s6b ubiegajacych sie o zakwalifikowanie do uczestnictwa
w Programie i zasad dokonywania oceny wnioskow;

d) zasad realizacji i rozliczania mobilnosci studenckich.

Procedura obowigzuje wszystkich studentow ubiegajacych sie o uczestnictwo w mobilnosci, o ktorej

mowa w ust. 1 (zakres podmiotowy).



3. Procedura dotyczy czynnosci zwigzanych z ubieganiem si¢ o uczestnictwo, o ktorej mowa w ust. 1,

a takze czynnoéci zwigzanych z kwalifikacjg tych wyjazddw (zakres przedmiotowy).

Odpowiedzialno§é

§ 3.

1. Osobg odpowiedzialna za przestrzeganie Procedury jest kazdy student zglaszajgcy swoja kandydature do
wyjazdu oraz kazda osoba realizujaca zadania nig objete.

2. Formalna kontrole nad realizacja Procedury sprawuje Dzial ds. Badan Naukowych i Wspétpracy
z Zagranicg (zwany dalej: Dziatem).

3. Merytoryczna kontrole nad realizacjg Procedury sprawuje Prorektor ds. nauki i finanséw

W porozumieniu z Instytucjonalnym Koordynatorem Programu Erasmus+.

Rozdzial IT Ogélne zasady kwalifikacji na mobilnosci studentéw

§4.

1. Kazdemu studentowi przystuguje sumaryczny, nieprzekraczalny kapitat mobilnosci, tj. okres 12
miesiecy (360 dni) na wyjazdy w celu realizacji czedci studiow (SMS) oraz wyjazdy w celu realizacji
praktyki (SMP) w ramach kazdego cyklu studiéw. Oznacza to, ze student otrzymuje tgcznie 12 miesigcy
na wyjazdy w ramach Programu Erasmus+ realizowane odpowiednio: na studiach I stopnia, II stopnia
oraz III stopnia. Studentom studiow jednolitych magisterskich przystuguja 24 miesigce (720 dni)
kapitatu mobilnosci. Diugogé kazdej mobilnosci nie moze przekroczy¢ 360 dni.

2. Student w ramach posiadanego kapitalu mobilnosci moze uczestniczy¢ w wyjazdach:

1) SMS wielokrotnie w czasie studiéw L IT oraz Il stopnia (min. 3 miesigce, max. 12 miesiecy);

2) SMP wielokrotnie w czasie studiéw I, I oraz I1I stopnia (min. 2 miesigce, max. 12 miesiecy);

3) SMP wielokrotnie jako absolwent w ramach posiadanego kapitatu mobilnosci

3. Zlozenie przez Studenta wniosky o wyjazd w ramach Programu Erasmus-+ jest rtéwnoznaczne z:

1. Oswiadczenien, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym oraz, ze
Student jest $wiadom odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 271 Kodeksu Karnego,
dotyczacej poswiadczenia nieprawdy;

2. Wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych zawartych we wniosku zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . W sprawie ochrony

oséb fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego



przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia
0 ochronie danych).
3. Oswiadczeniem, ze student zapoznal si¢ z Procedura, zrozumial ja 1 jest swiadom obowigzkéw

i konsekwencji z niej wynikajacych,

4. Dane uczestnika bedg przetwarzane wylgeznie w zwiazku z realizacja mobilnogei w ramach Programu
Erasmus+ przez Uczelnie, Narodows Agencje, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i Komisje
Europejska, z mozliwoscig przekazania danych wtadzom odpowiedzialnym za inspekcje 1 audyt zgodnie
z prawodawstwem Wsp6lnoty (Trybunat Obrachunkowy lub Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzyé
Finansowych (OLAF)).

5. Student moze uzyskaé dostep do swoich danych osobowych i skorygowac wszelkie informacje, ktdre sa

niepoprawne lub niepelne.

6. Student powinien kierowaé wszelkie zapytania dotyczace przetwarzania swoich danych osobowych do

Uczelni i/lub Narodowej Agencji Programu Erasmus+,

7. Student moze wniesé skarge z tytulu przetwarzania swoich danych osobowych przez Uczelni¢ i/lub NA
Programu Erasmus+ do Glownego Inspektora Ochrony Danych Osobowych Iub do Europejskiego

Inspektora Ochrony Danych w odniesieniu do korzystania z tych danych przez Komisje Europejska.

Miejsce i czas realizacji — wyjazdy SMS

§ 5.

1. Wyjazdy typu SMS mogg by¢ realizowane wyltacznie w uczelniach partnerskich, ktére;
1) posiadajg wazng karte ECHE;
2) maja swoja siedzibe w krajach Programu;

3) zawarly z Uczelnig umowg pozwalajgcg na wymiane typu SMS w ramach okreslonej jednostki.

2. Lista uczelni partnerskich dostgpna jest na stronie internetowej Programu Erasmus+ w Uczelni

(www. erasmusplus.uni.opole.pl).

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej rozpocznie sie nie wcezesniej niz 1 lipea 2018 roku oraz zakonczy
nie pozniej niz 30 wrzesnia 2019 roku. W przypadku dostepnych $rodkéw Dziat moze podjaé decyzje

o realizacji wyjazdu w okresie od 1 lipca 2019 roku do 31 maja 2020 r.

4. Pobyt studenta na wyjezdzie typu SMS nie moze byé krétszy niz jeden semestr i dtuzszy niz dwa

semestry w ramach jednego roku akademickiego.



Okres, o ktorym mowa w ust. 4 bezwzglednie nie moze wynosié mniej niz 3 miesiace (90 dni)
1 przekroczy¢ 12 miesiecy (360 dni) zgodnie z dhugoscia wskazang przez narzedzie HE-grant calculation
MT+.

Student zobowigzany jest wypelni¢ ustalenia zawarte w Porozumieniu o Programie Studiow
(zwanym dalej: LA) oraz indywidualnej umowie stypendialnej zaréwno w trakcie wyjazdu, jak i po

powrocie.

7. Wyjazd wymaga podjecia w uczelni partnerskiej studiow stacjonarnych (full time).

8. Wyplata stypendiéw krajowych (np. stypendium socjalne, stypendium Rektora, stypendium specjalne

iinne), do ktérych Student naby} prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie jego pobytu

w uczelni partnerskiej.

9. Studenci, ktérzy w roku akademickim, w ktérym prowadzona jest rekrutacja na wyjazdy, tj. 2018/19

10.

chwili kwalifikacji do wyjazdu otrzymuja w Uniwersytecie Opolskim stypendium socjalne, beda
kwalifikowani do wyjazdy z grantem zerowym z Programu Erasmus+, a przypadku zakwalifikowania —
otrzymywa¢ beda stypendium wyplacane ze $rodkéw PO WER przyznawane na zasadach programu.
W szczegolnych przypadkach dodatek socjalny dla studentéw znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji
finansowej moze zostaé wyplacony ze $rodkéw Programu Erasmus+., W przypadku Studentéw, ktérzy
dostarczyli decyzje o przyznaniu stypendium socjalnego/specjalnego juz po zakoficzeniu rekrutacji,
Dziat ds. Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranica Uniwersytetu Opolskiego moze podjaé decyzje
0 przeniesieniu finansowania wyjazdu z Programu Erasmus+ do Programu PO WER jezeli pozwola na

to srodki finansowe w ramach umowy,

Na indywiduainy wniosek Studenta, pracownicy Dziaty moga wystawi¢ zaswiadczenie w jezyku

angielskim o zakwalifikowaniu Studenta do wyjazdu SMS.

Miejsce i czas realizacji — wyjazdy SMP

§ 6.

1. Wyjazdy typu SMP moga by¢ realizowane wytacznie w instytucjach i przedsigbiorstwach, ktére:

1) maja swojg siedzibe w krajach Programu;
2) nie sg instytucjami Unii Europejskiej;
3) nie sg instytucjami zarzadzajacymi programami Unii Europejskiej;

4) nie sy placowkami dyplomatycznymi ojczystego kraju studenta.



[

. Szezegdlowa lista instytucii, o ktorych mowa w ust. 1 zngjduje sie pod adresem: http://europa.eu/about-

ew/institutions-bodies/index_en.htm .

L

. Student i absolwent w ramach wyjazdu SMP zrealizuje praktyki obowigzkowe lub nieobowiazkowe,

gwarantujace nabycie kompetencii zwigzanych z realizowanym lub ukoficzonym kierunkiem studiéw

w Uczelni;

4. Student i absolwent w ramach wyjazdu SMP jest zobowigzany podjaé prace w minimum 1/4 pelnego
wymiaru godzin obowigzujgcego w kraju docelowym mobilnosci, a czas trwania wyjazdu nie moze byé

kr6tszy niz 60 dni i dhuzszy niz 12 miesiecy (360 dni).

Lh

. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej / uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety nie wczesnie) niz

I czerwea 2018 r. i musi zostaé zakoficzony nie pézniej niz 31 maja 2020 r.

joa}

- Pobyt absolwenta w instytucji przyjmujgcej musi zostaé zakonczony najpdzniej w ciggu 12 miesigey od
daty ukoficzenia studiéw, jednak nie pézniej niz 31 maja 2020 r. (praktyka musi zakonczy¢ sie

najpézniej 360 dni po obronie).

~J]

. Student lub absolwent zobowigzany jest wypelni¢ ustalenia zawarte w LA oraz indywidualnej umowie

stypendialnej zar6wno na wyjezdzie, jak i po powrocie.

0

- Nie dopuszcza si¢ realizacji mobilnogci studenta lub absolwenta w dwdch roznych lokalizacjach

(przedsiebiorstwach, instytucjach, krajach) w czasie jednego wyjazdu.

10. Nie ma mozliwosci realizacji jednej mobilnosci SMP czgsciowo jako student i czesciowo jako absolwent

Uczelni,
11. Za znalezienie instytucji przyjmujacej odpowiada student ubiegajacy sie o wyjazd.

12. Na indywidualny wniosek Studenta, pracownicy Dzialu moga wystawi¢ zaswiadczenie w jezyku

angielskim o zakwalifikowaniu Studenta do wyjazdu SMP.

Stypendium
§7.

1. Stypendium Erasmus+ (dalej stypendium) jest finansowane ze srodkéw UE  przekazanych
Uczelni za posrednictwem Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (zwanej dalej NA). Stypendium
przyznawane jest studentowi w celach edukacyjnych, ma ono charakter uzupelniajacy i przyznawane jest
w formie ryczattu przeznaczonego na pokrycie czedei kosztow zwigzanych z wyjazdem oraz pobytem

w zagranicznej uczelni partnerskiej. Nie zaklada ono pokrycia pelnych kosztéw zwigzanych
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Z utrzymaniem za granica, podroza, ubezpieczeniem na czas pobytu, pozyskaniem wizy lub innego
dokumentu pozwalajagcego na pobyt w instytucji partnerskic;j. Informacja o wysokosci stawek
stypendium na realizacje wyjazdéw SMS oraz SMP dla poszczegblnych grup krajéw na okreslony rok

akademicki, zamieszczona zostanie na Stronie Uczelni, po ogloszeniu stawek przez NA.

2. W ramach posiadanych $rodkéw oraz biorac pod uwage termin planowanych wyjazdéw, Komisja

3

W sprawie przyznania $rodkéw na mobilnogei w ramach Programu Erasmus+ moze podjaé decyzje
0 przesunigciu mobilnosei studentow, dla ktérych miesieczna stawka stypendium zmienila sie na
niekorzy$¢, do puli innej aktywnej umowy finansowej pomi¢dzy Uczelnia i NA, w ktérej stawki byty

WyzZsze.

W ramach posiadanych $rodkéw oraz biorge pod uwage kapital mobilnosci uczestnikow, Komisja
w sprawie przyznania $rodkéw na mobilnosci w ramach Programu Erasmus+ moze podja¢ decyzje

0 przesunigciu mobilnosci studentéw do puli innej aktywnej umowy finansowej pomiedzy Uczelnig
i NA.

Student pobierajacy stypendium socjalne na Uniwersytecie Opolskim jest zobowigzany do
poinformowania o tym fakcie Dziat oraz do przekazania do Dzielu najnowszej decyzji dot. przyznania
stypendium. Student, ktéry nie spelni tego obowiazku przed podpisaniem umowy finansowej, pomimo
pobierania stypendium socjalnego w Uczelni, nie bedzie miat prawa do wyjazdu w ramach Programu
Erasmus+ finansowanego ze $rodkéw PO WER (nie ma mozliwosci finansowania praktyk

absolwenckich z Programu PO WER).

8. Student z niepetnosprawnoscia moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki ze specjalnego funduszu dla oséb

niepelnosprawnych finansowanego ze $rodkéw PO WER (warunki przyznania dofinansowania wyjazdow

0s0b niepelnosprawnych opublikowane 84 na stronie internetowe; Narodowej Agencji Programu Erasmus+ w

Polsce www.erasmuplus.org.pl).

Nabor wnioskéw

§8.

L.

Termin oraz sposéb prowadzenia naboru wnioskéw okresla Dzial ds. Badaf Naukowych i Wspétpracy

z Zagranica i podaje do wiadomogci publicznej poprzez: zamieszczenie stosownej informacji na stronie

Programu Erasmus+ w  Uczelni (Www.erasmusplus.uni.opole.pl), rozestanie informacji do
Instytutowych/Wydziatowych Koordynatoréw Programu Erasmus+ oraz do Instytutow i Wydzialow

z poleceniem zamieszczenia na stronie internetowej jednostki.



2. Kompletne wnioski z podpisem Koordynatora Programu Erasmus+ i Dziekana/Prodziekana nalezy
sktada¢ do Instytutowych/Wydziatowych Koordynatoréw Programu Erasmus+, zgodnie z instrukcja w
ogloszeniu o naborze wnioskow opublikowang na stronie Programu Erasmus+ w Uczelni,

3. Instytutowi/Wydziatowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ podejmuja decyzje o zakwalifikowania
studenta do wyjazdu, biorac pod uwage:

a) motywacje do wyjazdu,

b) dobrg znajomos¢ jezyka obcego, w ktdrym prowadzone 53 zajgcia w uczelni partnerskiej;

¢) inne kryteria, m.in.: srednig ze studiow, zgodnosé programow studiéw za granica z kierunkiem
studiéw na Uczelni, zgodnego z minimalnymi wymogami okreslonymi w umowie bilateralnej
zawartej pomigdzy Uczelnig a tg instytucja; liczbg kandydatéw z Jednego roku danego kierunku
studidw, dodatkowa dzialalnogé studencka na rzecz promowania postaw proaktywnych wérod
spofecznosci akademickiej, w tym dodatkowg dziatalnosé w Buddy Programme funkcjonujacym
w Uczelni | inne.

4. Instytutowi/Wydziatowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ przekazujg listy nominacyijne (rankingowe)
wraz z kompletnymi, wypehionymi wnioskami wyjazdowymi oraz kartami oceny aplikantéw do Dzialu
ds. Badan Naukowych i Wspolpracy z Zagranica w terminie wskazanym przez Dzial.

5. Bez rozpatrzenia pozostang:

a} wnioski niekompletne;

b) wnioski zfozone po terminie okreslonym przez Dzial;

¢) wnioski niepoparte lista nominacyjng (rankingows);

d) wnioski niepoparte karta oceny aplikantéw;

¢) kandydatury wpisane na liste nominacyjng bez wypelnionego wniosku;

) kandydatury wpisane na karte oceny aplikantéw bez wypelnionego wniosku.

6. Student ma prawo ztozy¢ wniosek o wyjazd SMS jedynie w czasie rekrutacji ogloszonej przez Dziat.

7. Student ma prawo zlozyé wniosek o wyjazd SMP w dowolnym momencie w roku akademickim.

W przypadku o ktérym mowa w § 8 ust. 7, Instytutowi/Wydziatow] Koordynatorzy Programu Erasmus-+
przygotowujg dodatkowsg liste nominacyjng (rankingowa) oraz karte oceny aplikantow, kidre przekazuja

wraz z wnioskiem wyjazdowym studenta do Dzialy ds. Badan Naukowych i Wspdlpracy z Zagranicy.

§9.

1. Aby méc ubiega¢ si¢ 0 wyjazd SMS, SMP trzeba posiadaé status studenta Uniwersytetu Opolskiego.

2. W przypadku mobilnosci w celu studiowania student musi by$ przyjety co najmniej na drugi rok studiéw

w ramach szkolnictwa wyzszego. Powyzszy warunek nie ma zastosowania do praktyk.



3. Warunkiem wyjazdu jest zaliczenie semestru poprzedzajacego  wyjazd. W przypadku zaliczef,
warunkowych decyzje o mozliwosci zrealizowania wyjazdu i jego terminie podejmuje Dziekan
wlasciwego Wydziah,

4. W przypadku niezaliczenia przez Studenta semestru letniego w sesji egzaminacyjnej, mobilno$é SMP
realizowana w czasie wakacji musi zakonezy¢ si¢ przed rozpoczeciem sesji poprawkowej semestru
letniego.

5. Student zakwalifikowany do wyjazdu SMS i SMP:

1) w czasie calego pobytu w instytucji przyjmujacej / uczelni partnerskiej musi posiadaé status studenta
UO (nie dotyczy praktyk absolwenckich);

2) nie moze w czasie jego realizacji przebywac na urlopie od studiéw,

3) na ostatnim roku studiéw VI/III stopnia musi uzyskaé (pisemng lub e-mailowa) zgode promotora

pracy dyplomowej na wyjazd.

7. Wyjazd SMS lub SMP nie powinien kolidowaé z ukoficzeniem studiéw w terminie przewidywanym

w planie studiow.

8. Do wyjazdu nie mogg byé kwalifikowani (nawet bez stypendium) studenci, dla ktérych pula mobilnoscei
pomniejszona o lgczny czas uczestnictwa w wyjazdach w ramach programéw SOCRATES - Erasmus
lub LLP Erasmus bedzie krétsza niz minimalny czas pozwalajacy na pozytywne zrealizowanie wyjazdu
SMS Iub SMP z zachowaniem zasady nieprzekraczalnosci puli mobilnogci wynoszacej maksymalnie 12

miesigcy na kazdym poziomie studiéw (lub 24 miesiecy na studiach jednolitych magisterskich).

Kwalifikacja wnioskéw oraz przyznanie wyjazdu
§ 10.

1. Po dostarczeniu przez Instytutowych/Wydziatowych Koordynatoréw Programu Eraémus+ kompletnych
wnioskéw wraz z listami nominacyjnymi (rankingowymi) i kartami oceny aplikantéw do Dziah,

Komisja ds. podziatu $rodkéw na realizacj¢ wyjazdoéw ramach Programu Erasmus-+ w skladzie:
1) Prorektor ds. nauki i finansw,

2) Prorektor ds. ksztalcenia i studentow,

3) Kierownik/Z-ca Kierownika Dziatu ds. Badat: Naukowych i Wspélpracy z Zagranica

dokona podziatu $rodkéw alokujge kazdemu ze studentow wystarczajgcg kwote na pokrycie stypendium

wg klucza:

1) dla SMS na jeden semestr — miesigczna stawka stypendium dia kraju docelowego x 5 miesiccy;
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2) dla SMS na dwa semesiry — miesieczna stawka stypendium dla kraju docelowego x 5 miesiecy,
a w przypadku wystarczajacej ilosci $rodkow: miesigczna stawka stypendium dla kraju docelowego
x 10 miesigcy;
3) dla SMP — miesigczna stawka stypendium dla kraju docelowego x liczba miesiecy zaplanowana we
wniosku wyjazdowym.
2. W przypadku zbyt duzej liczby wnioskéw w stosunku do posiadanych srodkéw, Komisja kieruje sig
rankingiem wskazanym przez Instytutowych/Wydziatowych Koordynatorow Programu Erasmus+ na

listach nominacyjnych.

§11.

1. Po zakonczeniu prac Komisja ds. podziatu srodkéw na realizacje wyjazdéw ramach Programu Erasmus+

sporzadzi odrgbnie dla wyjazdéw SMS i SMP:

1) imienng List¢ Podstawows o0sob zakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacja o kraju
docelowym i dtugosci pobytu;

2) imienng List¢ Rezerwowa os6b zakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacja o kraju
docelowym i dhugosci pobytu;

3) imienng Liste Oséb Niezakwalifikowanych do wyjazdu wraz z informacjg o przyczynie odrzucenia
wniosku.

4) W przypadku, gdy wszystkie aplikujace osoby zostang wpisane na Listg Podstawowa, przygotowanie

Listy Rezerwowej i Listy Osob Niezakwalifikowanych nie jest konieczne.
2. Protokét z posiedzenia Komisji podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

3. Osoby, ktére zostaly wpisane na listy, o ktérych mowa w ust. 1, o decyzji Komisji zostana

poinformowane drogg mailows o zakwalifikowaniu sie¢ do Programu.

§ 12.

1. W przypadku wyczerpania $rodkéw przyznanych przez NA Uczelni w ramach umowy finansowej,
Komisja za posrednictwem Dziatu podaje do wiadomosci publicznej informacj¢ o zamknieciu naboru
wnioskow na wyjazdy z dofinansowaniem, poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej Programu

Erasmus+ (Www.erasmusplus.uni.opole.‘pl).

2. Pomimo wyczerpania $rodkéw, studenci mogg si¢ ubiega¢ o wyjazd bez stypendium z Programu

Erasmus+ (stypendium zerowe) w terminach okreslonych w § 8 ust.61 7.



3. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, bedg rozpatrywane zgodnie z Zasadami kwalifikacji i realizacji
mobilnosci.

§ 13.

1. Studentowi przystuguje prawo odwolania si¢ od decyzji Komisji do Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

2. Odwotanie nalezy zlozyé na pismie w biurze Programu Erasmus+ Dziatu w terminic 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

3. Decyzja Rektora w sprawie odwolania Jjest ostateczna.

§ 14,

1. Po podpisaniu protokohy pracownicy Biura Programu Frasmus+ Dziahy przesylaja do uczelni
partnerskich oficjalne nominacje studentéw zakwalifikowanych do wyjazdéw typu SMS zgodnie z
wytycznymi uczelni partnerskich.

2. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikacji studenta w Programie jest akceptacja jego kandydatury na
wyjazd SMS przez uczelnie partnerska, na podstawie nominaciji przekazanej przez pracownikéw Dzialu
ds. Badan Naukowych i Wspolpracy z Zagranica.

3. W przypadku odrzucenia aplikacji o wyjazd SMS przez uczelni¢ partnerska, studentowi przystuguje
prawo do zlozenia aplikacji na inng uczelnie, w ramach wolnych miejsc w umowach bilateralnych
Wydzialu/Instytutu, z zachowaniem terminéw sktadania aplikacji na uczelni partnerskiej.

4. W przypadku mobilnosci SMP Dziat nie wysyla oficjalnej nominacji do uczelni przyjmujacej. Student
Jest odpowiedzialny za kontakt 7 instytucja przyjmujaca i odpowiada za ustalenia dotyczace realizacji
praktyki.

5. Student, ktéry otrzymat decyzje pozytywna w sprawie przyznania stypendium na wyjazd w ramach

Programu Erasmus+ oraz potwierdzenie z uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmuj gcej jest zobowigzany:

1} Wypekni¢ procedure aplikacyjng okreslong przez uczelni¢ partnerska/ instytucje przyjmujaca we
wskazanym przez nig terminie;

2) Przygotowaé¢ Porozumienie o programie  studiéw/praktyki (LA) oraz uzyskaé akceptacje:
Wydziaiowego/lnstytutowego Koordynatora Programu Erasmus+, Dziekana wiasciwego Wydzialu,
pracownika Dziah: oraz uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmuj acej.

3) Wykupi¢ odpowiednie ubezpieczenie:

a. W przypadku wyjazdéw SMS minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne) i NNW (ubezpieczenie §wiadczenia pomocy na korzysé osob, ktére

popadty w trudnosci w czasie podrézy lub podezas nicobecnosci w miejscu zamieszkania)
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b. W przypadku wyjazdow SMP minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne) i NNW (ubezpieczenie §wiadczenia pomocy na korzys¢ os6b, ktére
popadty w trudnosci w czasie podrézy lub podczas nieobecnosei w miejscu zamieszkania) oraz
ubezpieczenie OC.

c. Ubezpieczenie musi obowigzywaé w kraju docelowym mobilnosci przez caly okres
planowanej mobilnoci. Strona odpowiedzialng za zakup odpowiedniego ubezpieczenia jest
student. Student zobowigzany jest dostarczy¢ do Dzialu ds. Badaf Naukowych i Wspolpracy
z Zagranica kopie zakupionego ubezpieczenia.

4) Dostarczy¢ do Dziatu ds. Badan Naukowych i Wspolpracy z Zagranica 4 podpisane o$wiadczenia
(dostgpne do pobrania na stronie Biura Programu Erasmus+: www.erasmusplus.uni.opole.pl):
Oswiadczenie o poprzednich wyjazdach w ramach Programu;

a.
b. Oswiadczenie o zaliczeniu semestru;

e

Oswiadczenie o samodofinansowaniu;

d. Oswiadezenie o formie wyplaty grantu

dwa tygodnie przed planowanym terminem rozpoczeeia mobilnosci, najpéznicj w dniu rozpoczecia

mobilnosci.

Student, ktoéry nie dopeini formalnosci wykazanych w ust. 5, zostanie skreslony z Listy Podstawowej
studentéw zakwalifikowanych na wyjazd i przeniesiony do Rezygnacii.

Student przed wyjazdem na stypendium zobowigzany jest do podpisania umowy finansowej w Dziale ds.
Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranicg. Niepodpisanie umowy w terminie uniemozliwiajgcym
rozpoczecie mobilnosei zgodnie 2z organizacjg roku akademickiego w uczelni partnerskiej/ terminem
Wyzhaczonym przez instytucj¢ przyjmujacq jest jednoznaczne z rezygnacja z przyznanego prawa do
stypendium w danym roku akademickim.

Student ma mozliwosé przesunigcia terminu wyjazdu po uprzednim poinformowaniu o tym
pracownikéw Dziatu,

Wyplata grantu nastgpuje po podpisaniu umowy finansowej, jednak nie wezesniej niz 2 tygodnie przed
rozpoczgeiem mobilnosei, po dostarczeniu przez Studenta do Dziatlu ds. Badan Naukowych i
Wspélpracy z Zagranica wszystkich wymaganych dokumentéw. W przypadku braku ktéregokolwiek

dokumentu, ptatno$é zaliczkowa moze by¢ opézniona.
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§ 15.

Rozdzial III Ogélne zasady realizacji mobilnosci studentow

Realizacja wyjazdu

I. Student w porozumieniu z Wydziatowyny/Instytutowym Koordynatorem Programu Erasmus+

przygotowuje Porozumienie o programie studiow/praktyki (LLA) na podstawie katalogu oferowanych

przecz uczelni¢ partnerska kursow (w przypadku SMS) lub na podstawie konsultacji z instytucjg

przyjmujaca (w przypadku SMP). Program akceptuja w kolejnosci: student, Koordynator Programu

Erasmu+, Dziekan, pracownik Biura FErasmus+, Dokument powinien zostaé podpisany przed

rozpoczeciem mobilnosei przez wszystkie strony wyszczegolnione w dokumencie LA.

2. W przypadku wyjazdu SMS:

a)

b)

Jezeli LA nie obejmuje wszystkich przedmiotéw ujetych w siatce dla danego kierunku studiéw na
Uczelni, badz Student nie zdobyl 30 ECTS podczas mobilnosci, zobowigzany jest on do
uzupelnienia réznic programowych po powrocie ze stypendium. Ustalenia dotyczace sposobu
i terminu zaliczenia tych przedmiotéw powinny zosta¢ dokonane przed wyjazdem studenta za
granice.

Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement wymagajg potwierdzenia na pismie
i akceptacji wszystkich stron wyszezegblnionych w dokumencie LA. Zmian dokonuje sie
wypelniajac "During the Mobility" (Changes), ktéry stanowi integralna czesé dokumentu
Learning Agreement. . Kazda strona moze poprosi¢ o wprowadzenie zmian do LA w terminie do
5 tygodni od rozpoczecia danego semestru. Prosba powinna by¢ rozpatrzona przez wszystkie
strony bez zbednej zwloki i nie pozniej niz 2 tygodnie od daty ztozenia prosby.

Minimalna liczba punktéw, ktorg student powinien zaplanowaé w tab. A Learning Agreement
(Before the mobility) wynosi 15 ECTS w semestize.

Merytorycznie ze zrealizowanego programu na wymianie student jest rozliczany na Wydziale,

Na podstawie umowy podpisanej ze Studentem, pracownicy Dzialu nadajg studentowi wyjazd
w systemie USOSadm. Nastepnie Dziekanat nadaje Studentowi Decyzje, ktora zmienia program
studiow Studenta na podstawie Learning Agreement. Student zobowigzany jest wprowadzi¢
przedmioty ioceny zdobyte na uczelni przyjmujacej do systemu USOSweb do kofica sesji
poprawkowej semestru, w ktorym realizuje mobilnogé. Wszelkie odstgpstwa od ww. terminu
wymagaja zgody Dziekana. Na postawie ToR Wydzialowy/Instytutowy Koordynator Programu

Erasmus+ akceptuje wpisane przez Studenta oceny w systemie USOSweb.
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3. W przypadku wyjazdu SMP Student ma mozliwosé realizacji praktyki jako: obowiazkowej w toku
studiow (merytorycznie rozliczanej przez Dzial Praktyk/Koordynatora Praktyk), dodatkowej lub jako
niedawny absolwent. Forma realizacji praktyki musi zostaé okreslona w LA. Wszelkich zmian
dotyczacych szczegdtow realizacji praktyki dokonuje sie wypelniajac "During the Mobility" (Changes),
ktéry stanowi integraing czgs¢ dokumentu Learning Agreement. Jezeli pojawi sie koniecznosé
wprowadzenia zmian do programu praktyki, zmiany powinny byé bezzwlocznic uzgodnione z uczelnig
wysylajacg. W przypadku zmian wynikajacych z przediuzenia okresu mobilnogci prosba studenta
powinna by¢ zlozona najpdzniej na miesigc przed pierwotnym terminem zakoficzenia mobilnosci,

4. Student wyjezdzajgcy zobowigzany jest do wypelnienia dwéch testow bieglosci jezykowej: przed
rozpoczgciem i na koniec mobilnodei. Link do testu w systemie Online Linguistic Support zostanie
przystany do uczestnika na wskazany przez niego adres e-mail.

5. Po zakoficzonej mobilnoéci Uczestnik zobowigzany jest do wypelnienia EU Survey (Raportu po
zakonczonej mobilnosei). Link do ankiety przesylany jest automatycznic na adres e-mail podany przez
Studenta w formularzu zgloszeniowym.

6. Ostateczna wysoko$¢ stypendium wyliczana jest na podstawie dokumentu potwierdzajgcego faktyczne

daty mobilnosci w uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujace;.

Rozliczenie mobilnosci
§ 16.

1. Po zakofczeniu mobilnosci typu SMS Student zobowigzany jest:
a) dostarczy¢ do Biura Programu Erasmus+ oryginat dokumentu Transcript of Records (zgodny
merytorycznie z LA);
b} dostarczyé do Biura Programu Frasmus+ oryginat Zaswiadczenia o diugosei pobytu wydany na
papierze firmowym instytucji przyjmujace;j;
¢) Wypelnié dwa testy Jezykowe na platformie OLS;
d) Wypetni¢ EU Survey (Raport po zakonczonej mobilnosei);
e) Wprowadzi¢ do systemu USOSweb przedmioty wraz z ocenami zdobytymi za granica;
) Przesta¢ kopie ToR do Koordynatora i Dziekanatu.
2. Po zakoficzenju mobilnoéci typu SMP Student zobowigzany jest:
a) dostarczyé do Biura Programu Erasmus+ oryginat dokumentu After the mobility (zgodny
merytorycznie z LA);
b) Wypehi¢ dwa testy jezykowe na platformie OLS;
¢) Wypehié EU Survey (Raport po zakonczonej mobilnosci);
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§17.

d) W przypadku mobilnosci SMP realizowanej jako praktyka obowigzkowa w toku studiow —
dostarczy¢ LA i After the mobility do Dziatu Praktyk.

Nierozliczenie si¢ w terminie wskazanym w umowie finansowej przez Studenta, stanowi podstawe

do wystapienia przez Dziat ds. Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranicg o zwrot przyznanego

stypendium.

W indywidualnych przypadkach Dziat dopuszeza mozliwos¢ wydluzenia terminu rozliczenia

finansowego mobilnosci przez Studenta.

W przypadku niezrealizowania przez Studenta na mobilnogci zaplanowanych w Leaning Agreement

przedmiotdw, Student po powrocie winien jest uzupelni¢ wszystkie powstale w ten sposob réznice

programowe. Przedmioty konieczne do zaliczenia przez Studenta wskazuje Dziekan w porozumieny

z Koordynatorem Programu Erasmus+ na wriosek Studenta.

W przypadku niezaliczenia przez Studenta kurséw zaplanowanych w LA, Student ma prawo

wnioskowania do Dziekana wlasciwego Wydziahi o nieuwzglednianie niezaliczonych przedmiotéw

W poczet studiow oraz o wskazanie przedmiotéw koniecznych do =zaliczenia po powrocie

z mobilnosci. Pismo zaopiniowane przez Koordynatora Programu Erasmus+ nalezy zlozy¢ do

Dziekanatu niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu Transcript of Records z uczelni partnerskiej.

W przypadku niezgodnosci Transcript of Records z Learning Agreement Dziekan wlasciwego

Wydziatu moze podjaé decyzje o nieuznawaniu przedmiotéw, ktére nie bytu uwzglednione w LA do

realizacji, w poczet programu studiéw Studenta. Takie przypadki rozpatrywane sg przez Dziekana

indywidualnie.

Przedluzenie mobilnosci SMS

. Studenci przebywajacy na stypendium w semestrze zimowym moga ubiegaé si¢ o przediuzenie

pobytu w uczelni zagranicznej o semestr letni w ramach posiadanego kapitalu mobilnogci. Zgoda na

przedhuzenie pobytu na studiach nic gwarantuje otrzymania grantu na okres wynikajacy

z przediuzenia. Przedluzenie nie moze wykracza¢ poza okres 30 wrzednia danego roku

akademickiego.

W celu przedtuzenia pobytu Student powinien dostarczyé do Dziahu nastgpujace dokumenty:

a) Skan lub oryginat dokumentu Transcript of Records lub inne potwierdzenie zaliczenia
przedmiotéw zaplanowanych w semestrze zimowym z uczelni partnerskiej;

b) Zaakceptowany dokument Learning Agreement na semestr letni ;

¢) Kopia ubezpieczenia zdrowotnego (KL) oraz NN'W na okres odpowiadajgcy przedtuzeniu
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§18.

d) Os$wiadczenie o formie wyplaty grantu

Student zobowigzany jest do poinformowania Dziatui o checi przediuzenia mobilnogei, najpézniej
miesige przed datg zakonczenia mobilnosci zaplanowang w umowie finansowej.

Decyzja o dofinansowaniu pobytu w drugim semestrze bedzie podjeta po wplynieciu wszystkich
zgloszen z pro$ba o mozliwosé przediuzenia i ocenie dostepnoéci srodkéw finansowych.

Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 17. ust. 2 dokumentéw, Dziat przygotuje aneks do
umowy finansowej ze Studentem.

Studenci, ktérzy zostali zrekrutowani na wyjazd caloroczny, podpisuja umowe finansowg na dwa
semestry z dofinansowaniem na semestr zimowy oraz dofinansowaniem zerowym na semestr letni,
Aneks przedtuzajgcy finansowanie na semestr drugi zostanie wystawiony po dostarczeniu przez

Studenta do Dziatu dokumentéw wymaganych w § 17. ust. 2 z uwzglednieniem § 17. ust. 4,

Przedluzenie mobilnoéci SMP

Studenci przebywajacy na stypendium mogg ubiega¢ sie o przedluzenie mobilnosci w ramach

posiadanego kapitalu mobilnosci. Zgoda na przediuzenie pobytu na praktyce nie gwarantuje

otrzymania grantu na okres wynikajacy z przedtuzenia,

W celu przedhuzenia pobytu Student powinien dostarczy¢ nastepujace dokumenty:

a) Zaakceptowany dokument Learning Agreement ,,During the mobility” przediuzajacy okres
mobilnosci;

b) Kopig ubezpieczenia zdrowotnego (KL), NNW oraz OC na okres odpowiadajgcy przedtuzeniu

¢) Oswiadczenie o formie wyplaty grantu.

- Student zobowigzany jest do poinformowania Dziatu o checi przedtuzenia mobilnosei, najpozniej

miesigc przed datg zakoficzenia mobilnosci zaplanowang w umowie finansowej.

Dokumenty nalezy ztozyé do Dziahi ds. Badan Naukowych i Wspétpracy z Zagranicg przed data
zakonczenia mobilnodci zaplanowang w umowie finansowe;.

Decyzja o dofinansowaniu pobytu bedzie podjeta na podstawie dostepnych srodkow.

Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 18. ust. 2 dokumentéw, Dzial ds. Badah

Naukowych i Wspétpracy z Zagranicg przygotuje ancks do umowy finansowej ze Studentem.
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k.

Rozdzial IV Informacje dodatkowe

- Po rozliczeniu mobilnosci SMS zgodnie z §16 ust. 1 oraz SMP zgodnie z §16 ust. 2, Uczelnia ma 45

dni kalendarzowych na wyplate pozostalej czesci stypendium lub na wystawienie polecenia zwrotu,
Jezeli taki zwrot bedzie nalezny.

W przypadku skrdcenia mobilnosci, Student zobowigzany jest do zwrotu czesci nadptaconego w 1
racie stypendium w czasie 14 dni od daty podpisania wezwania do zwrotu wystawionego przez Dziat
ds. Badan Naukowych i Wspétpracy z Zagranica.

Przypadku rozwiazania umowy, Student zobowigzany jest to zwrotu calosci wyplaconego
stypendium w terminie 7 dni od dnia rozwigzania umowy finansowe;j.

Student, ktory zrealizowal mobilnogé krotszg niz 90 dni w przypadku mobilnosci SMS lub krotsza
niz 60 dni w przypadku mobilnosci typu SMP zostanie przez Uczelnie wezwany do zwrotu calosci

wyplaconego stypendium, za wyjatkiem sytuacji w ktérych NA uzna dziatanie ,,sily wyzszej”.

. Kwestie nieujgte w ,,Procedurze rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich w ramach Programu

Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy finansowej 2018-1-PL01-KA103-048195)”
reguluje umowa finansowa pomiedzy Uczelnig i Studentem, Przewodnik po Programie Erasmus+
opublikowany na stronie Komisji Europejskiej, postanowienia Karty Erasmusa dla Szkolnictwa

Wyzszego oraz Regulamin Studiow Uniwersytetu Opolskiego.
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